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CaPiTULO |
FILOSOFIA Y POLITICA INSTITUCIOMAL

El Colegio Reina Elizabeth promueve un comportamiento positivo y respetuaso entre
tedos los miembros de su comunidad conformada por madres, padres o Ttutores,
alumnos, autoridades educativas, personal administrativo, intendencia, docentes y

directi s,

En el Colegio, consideramos que la discipling positiva favorece el aprendizaje armdanico,
el desarrollo de la autoestima, el respeto por los demas v su autarregulacian,

Exzta pofitica estd basada en nuestros VALORES INSTITLMCIONALES:

Discipding
Empatia
Gratitued
Integridad
Respeto
Solidaridad

& & ¥ = @8 @

MISION
Formar nifios v jdvenes bilingles con un alte sentido éfico, comprometidos con sy
propio aprendizaje v socialmente responsables.

VISION

Ser una institwcion lider, reconocida por su wisidn internacional y el alto desempefio de
sus egresades como ciudadanos del mundo

Es por ello gue el Objetivo General de este Reglamenta es establecer algunas normas
operativas del CRE, y los principios de convivencia gue favorezcan una relacidn armdnica
¥ respetuosa entre sus integrantes,

CAPITULO NI
FUNDAMENTACION JURIDICA

Convencidn sobre los Derechos del Nifio

La Convencion sobre fos Derechos del Nifia, firmada por Mexico, considera que lainfancia
debe estar preparada para una vida independiente en sooiedad v ser educada



en & espirity de los ideales proclamados en la Carta de las Naclenes Unidas v, en
particular en un espiritu de paz, dignidad, tolerancia, libertad, igealdad v solidaridad; el
Articulo 2 de la Convencion establece:

“Los Estodos Portes respetordn los derechos enunciodos en o presente
LConvencighn y aseguraran su aplicacion o codae nifio swjeto @ sW jurisdiccion, sin
distincion algung, independientemente de o raza, el color, el sexo, elidioma, iz
religian, bo opinton politica o de otro indale, el origen nocianal, éinico o social, o
posicidn econdmico, fos impedimentos fisicas, el nocimienio o cualguier olra
condicion del nifio, de sus podres o de sus representantes legoies”,

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos
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La Constifucidn Politica de los Estados Unidos Mexiconos en su Articulo 3°, pdrrafo
tercera, fraccidn I, inciso cl; establece gue el criterio que orientard a la educacian
contribuira a la mejor convivencia humana, a fin de fortalecer el aprecio v respeto por
la diversidad cultural, la dignidad de la persona, la integridad de la familia, la conviccion
del interéds general de la socledad, los [deales de fraternidad e lgualdad de derechos de
todas, evitando los privilegios de razas, de religion, de grupos, de sewos o de individuos
¥ fracciom IV, incisos a] v b) establacen que:

*Los porticwiares podran impartir educacion en todas sus Hpas y modalidades.
En los términos que estoblezca lo ey, el Estodo otorgord v retirora el
reconocimiento de valider aficiol o los estudios que se realicen en planteles
particwlares. En el coso de fo educacidn preescolar, primano, secundaria p
normal, los particulores deberdan:
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ﬂj impartic lo educeclon con apege a los mismas fines ¥ criterlos que
estoblecen ef segundo parrafo v la froccidn W, osi como cumplir los
plones y progromas a que se refiere la fraccian I, y

bl Obtener previomente, en cade case, la outorizacion expresa del
poder plblice, en los
rérminos que estoblezos lo ey

Ley General de Educacion

La Ley General de Educacidn en su Articulo &, fraccidn [, dispone gue la educacidn:

"Contribuird a o mefor comvivencin humana, @ fin de fortalecer ef aprecio y
respeta par ia diversidod cultural, fo digricdad de la persong, o integridod de
lo fomilla, Jo conviccion del interés general de lo socledad, los ideales de
fraternidod e igualdod de derechos de todos, evitando los privilegios de razas,
de religian, de grupas, de sexos @ de individuns,™




Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios v Adolescentes
La Ley Ganeral de los Derechaos de Nifias, Mifios y Adolescentes en su Articulo 57, sefala

. qm'
g £ I & “Witios, niffos v odolescentes tenen derecho o vno educocidn de calided gue
a g § § contribuyo al conocimiento de sus propios derechos ¥ basodo en wn enfogue
% *g 5 § de derechos humaonos y de igualdad sustantiva, que gorontice e respeto o su
5 Q i i S
%J = NI dignidod humeang, & desorrofle aormdnica de sus  potencialidodes v
& § S E personalidad, v fortalezca ef respeto o los derschos humanos ¥ a ias
§ ‘g g 3 libertodes fundamentales en los términos del orticulo Jo. de la Constitucidn
29 5 Politica de los Estados Unidos Mexicaros, la Ley General de Educocion y
= 5 O =
§ 8_ g -§ demwds dispasiciones aplcables.”
% [ ]
N
G Ley de los Derechos de nifias, nifios y adolescentes del Estado de Querétaro
S La Ley de los Derechos de nifias, nifios v adolescentes del Estodo de Querétars en su
T > Articulo 2, tiene la finalidad de:
g 2%
z 28
8‘ [ & . Reconocer o nlfias, nitos p adolescentes como thwlares de derechios;
N
S §, i N ll. Garantizar e pleno goce, respeto, proteccidn vy promocidn de fos
%‘ 2 <>,; E derechos humanas de niffas, nifos ¥ adolescentes;
< =5
§ - 2 0 NI, Crear y regular Ja integrocidn, orgonizocidn v funclonamiento del
& 3 g ‘% Sistemo Estatel y de los Sisternas Municipoles de Proteccion Integral de
S . é E Nifas, Nifios v Adolescentes;
X
- IV, Estoblecer los principios rectores y criterios gue orientargn la politica en
la Entidad en materia de derechos de nifias, nifios y adofescentes, asl como
los focuitodes, competencias, concurrencla ¥ hases de coardinacidn enfre
V. los Poderes Elecutive, Legisiativa y Judiclal del Estede v los municios; v

los argonismos constitucionales gutcnomos, ¥

VI.  Estoblecer los boses generoles para la porticipacidn de los sectores
privode y social en los acciones tendentes o gorantizar lo proteccion, el goce
y el gjercicio de los derechos de nifigs, nifios v odolescentes, os/ como o
grevenir su vuinerecidn, ™

Alcance del Reglamento Escolar

Este documento aplica a toda 1a comunidad escolar del Coleglo Reina Elizabeth v serd de
observancia obligatoria para todo el personal directivo, docente, de apoyo v asistencla a
la educacion, alumnas, alumnos, padres, madres de familia v tutores, y tendran efecto
durante lasvisitas extraescolares v en todas las actividades fueradel plantel educativo en
todos los niveles y modalidades,
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Es facultad del Consejo Técnico Escalar, Consejo Escolar de Convivencia y Atencién de
Conflickos, v personal docente del Colegio, aplicar e interpretar con caracter obligatornio
todas v cada una de las disposiciones que integran el presente cuerpo normativo.

Este Reglamento Escolar v sus modificaciones estardn siempre dispanibles, mediante
publicacion del mismo.

Las circulares gue emita = Colegio en las que se establezcan aspectos normativos
reglamentarios, operatives, pricticos o de ejecucion, tendrin cardcter oficial y su
contenido quedard sujete a los principios W disposiciones contenidas en este
Reglamento.

CAPITULD I
DERECHOS ¥ OBLIGACIOMES DE LOS ALUMNOS

Tienen el derecho 3 desarrollarse en un ambiente dptima y a recibir una fermacion
integral de calidad por mede de ls sana convivencia, entendida coma el acka de vivir en
compaiia con atros seres humanos, manteniendo |la paz v la armaonia gue garantizan el
pleno disfrute de la vida, promoviendo el desarmolle de los valores que la sustentan v la
hacen posible como el respeto, la cooperacian, la tolerancia, la responsabilidad, la
participacion, el orden, la seguridad, la igualdad, la organizacidn v la armonia,

Derechos de los alumnos

Las alummnos tendram las siguientes derechos:

a) Qe se resguarden sus datos personales de conformidad con o establecido en
la Ley Federal de Transparencia v Acceso a la Informacion Poblica v sus
reglamentos correlativos; asi como los lineamientos aplicables relacionados a
la Prateccion de Datos Personales.

bl  Ser respetados, valorados v acompafiados en todo su proceso de crecimiendto.

¢l  Que se le informe al alumno o Tutor sobre la reglamentacidn interna de la
institucion y el calendario escolar aplicable para el pericdo escolar al cual
ingresa.

d) Conocer el Reglamento Escolar.

e}  Expresar libremente sus ideas, sin mds limite gue ol respeto a la libertad v
forma de actuar de los demas, la personalidad y creencias individuales.

fi Utilizar las instalaciones, materiales v equipo con que cuenta el Colegio, enlos
horarios establecidos,

gl A unafarmacién integral en valores, orientada hacia lo afective,

bl o &tieo, la intelectuat, o fisico,

iy  Tener oportunidades para participar de las actividades propias del Colegio,
sean estas a nivel general o particular de cada curso.

I} Recibir orientacion personal oportuna.

k] Ser respetados en su crecimients y desarrolio intelectual.

Il Recibiruna formacian académica de excelencia,

m)] Ser atendidos en sus dudas y consuftas por parte de sus profesores, v el demds
personal del Calegio,

4
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n)
a)

Pl
q)

7l

8l

Conocer oportunamente los resultados de sus evaluaciones, segin el
Reglamento de Evaluacion.

Ser citados con su padre y/'o madre de familia, tutor o quien ejerza la guarda
y custodia, para informar aspectos relacionados con rendimiento y conducta.
Conocer los Reglamentos de Evaluacion vy Convivencia del Colegio.

Participar en las diferentes actividades definidas por el Colegio en caso de que
251 52D NELELIND

Participar en las diferentes actividades, competencias deportivas y/'o
recreativas colectivas, entre otras, organizadas y promovidas por e Colegio,
serinformado oportuna y directamente acerca de las disposiciones gue

afectan sucondicidn de alumna,

t)

Cantar con un tiempo determinado para consumir sus alimentos dentro del
harario indicado para elio.

Deberes y obligaciones de los alumnos

Las alumnos tendran los slgulentes deberes y abligaciones:

1,

10.

11.

12,

Estd obligado a acatar el contenido de este Reglamento. Tratandose de
menores de adad, |a suscripcion de tal compromiso recaera en quien gjerza
sobre ellos la patrla potestad o la guarda v custodia.

Asistir wfo conectarse puntualmente a todas las actividades académicas, en el
lugar, alaharay el término previamente establecido para tal efecto,

Cumplir con fas actividades académicas solicitadas por los docentes, participar
en las actividades de evaluacion sefialadas en los programas de estudio, asi
carmi en los progromas gue contribuyen a la permanencia v formacion del
alumna, asi como todo acto académico, social, juntas, entrevistas, platicas v
conferencias gue ofrece el Colegio durante todo el ciclo escolar, 2 los gue
estemos convocados.

Respetar las Simbolos Patrios, nuestros wvalores culturales, regionales,

nacionales y &tnicos.

Partlcipar en las ceremonias de homenaje a los Simbolos Patrios v actos
civicos,

Cumplir con los trabajos académicos an el plazo establecido,

Martener limpio su lugar de trabajo.Contribuir al aseo y conservaciin de la
planta fisica y bienes materiales de |a Institucion, no cometiendo actos
vandalicos.

Presentarse aseados, desayunados, con el uniforme escalar, v con una
actitud positiva, prestos para aprender,

Mantener el orden para permitiv la libertad de trdnsito y movimiento dentroy
fuers del aula,

Mantener una actitud respetuosa y participativa durante las clases
presenciales o virtuales,

Asistir o conectarse a clases con todo el material pecesario, preparando
oportunamente los dtiles v materiales para cada dlase.

Las cuentas de correo Institucional de fos alumnos son intransferibles, SGlo
podran entrar a clase virtual los alumnos registrados por los profesores con
las cuentas institucionales
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13

14

15.

16,
17

14

1.
23
24,
25,

26.
7.

9.

3
iz

33

35

Para las clases de danza v educacion fisica, contar con un espacio visible
para los docentes con una superficie libre de 1 m. x 1 m., para realizar
practicas de mavimiento,

Crdenar y cuidar los materiales escalares, utilizdndalos en los espacios v para
las fines correspondientes para los que fueron destinadaos,

Durante clases virtuales mantener una postura corporal adecuada. Na tomar
clases en la cama, ni en sillones de descanso.

Respetar v culdar sus pertenenclas personales v la de los demis,

Entregar a los profesores titulares, Directora y/o Secretaria, toda objeto que
se encuentre y que no le pertenazca,

AsEsLir o comectarss sin juguetes, ni distractores,

COe manera enunciativa, no limitativa, s mencionan alguncs ohjetes gue no
sg permite iIntroducir al colegio o emplear durante sesiones virtuales de clase:
juegos electranicos, dispositives de audio, camaras de video y fotograficas,
celulares, objetos de valor, cantidades fuertes de dinera, juguetes, articulos
de vidrio, nawvajas, cuter, objetos punzocortantes, armas de ningun tipo,
objetos peligrosos, asl como drogas, alcohal, cigarros, cerillos, encendedores,
material fisico o digital inapropiado o ilegal para los nifios, racista o
pornografico. El Colegio se reserva el derecho de retener cualquiera de los
anteriores,

Escuchar con atencidn y atender las indicaciones del personal del Calegio.
Durante clases virtuales, la cdmara del dispositivo deberd estar activada v se
utilizarad el chat para exponer las dudas v comentarios de clase. Mantener en
silencio el micréfono, y abrido dnicamente en acuerde con el docente.
Esperar turng para participar en clase, solicitar la palabra levantando la
mano, v'o manifestar en el chat el desea de participacidan.

Hablar con amabilidad v estricto apego al respeto que nos Merecemaos entre
personas.

Escuchar con respeto a los demas,

Decir la werdad.

Emitir opiniones respetweosas y positivas sobre si mismo y sobre los demds.
Procurar su integridad fisica y la de los demas,

Evitar las muestras fisicas de afecto o vielencia, incluyenda los juegos de
contacta fisice.

Evitar susencias en clase (salidas al bafio, tomar agua, etc.).

Utilizar los salones de clase para realizar actividades académicas.

Mo comer, ni jugar dentro de los espacios académicas presendiales o virtuales,
Presentar un comportamlento adecuado al consumir sus alimentos dentro del
Colegio, procurando el orden v [a limpieza del lugar, manteniendo siempre una
distancia de 1.5 mts de otras personas, con &l fin de lograr un ambiente
adecuado para el almuerzo diario ¥ la preservacion de las medidas sanitarias
correspondientes.

En caso necesario, beber agua natural en botella individual dentro del sakdn
de clase, evitando bebidas endulzadas yfo gasificadas.

Utilizar adecuadamente los bafios y mantenerios limpios,

Repaortar cualquier situacidn de bullying o juego viokento.



Xicoténcatl No. 126 Col. Nifos Héroes, C.P. 76010, Santiago de Querétaro, Qro.

www.colegioreinaelizabeth.com
Preescolar CLAVE: 22PJN006é4H
Secundaria CLAVE: 22PESQ059F

(442) 242 2524

Tel.

CLAVE: 22PD10187V

Maternal

Primaria CLAVE: 22PPR0O0&9T

36,

3v.

£

a0.

41

q2.

q3

a5,

46,

47

Dirigirse con respeto a todos los miembros de la comunidad y llamarlos por su
nambre, no usar apodos.

Generar un ambiente de respeto v aprendizaje evitango distracciones en clase,
Respetar el trabajo de los profesores, personal administrativo y personal de
servicios.

Comporiarse de manera honesta dentro del Colegio, con tas autoridades y
personal docente, comparneros, demads personal ¥ sociedad en general,
Tener buen comportamianto v respeto en la biblioteca, laboratorio, salones
de clazes, aulas virtuales, patios y en todas las instalaciones.

Respetar a todos sus compafieros, no impertando se situacion fisica, dnics o
cultural. De igual manera ne hablar mal de nadie y respetar s vida inbima de
los gue le rodean, evitando amenazas, acoso, intimidacion o dafio gue afecten
la armonia de la Comunidad Escolar v denunciar cualguler acto de esta
naturaleza,

Evitar conflictos con otros estudiantes, utilizando un lenguaje apropiade al
contexto del Colegio, que no sea ofensivo, despectivo, racista o difamatorio,
comentarios inadecuados para el ambito escolar, asi como evitar los gritos
dentra de las instalaciones, buscando el asertividad en la relacidn con todos
lavs miambros de la Comunidad Escolar.

Solucionar sus conflictos a partir de la practica de la NO VIOLENCIA, a3 saber, la
mediacién, la megociacion ¥y el didlogo, siguwiendo las  instancias
correspondientes. Evitar las agresiones verbales y fisicas.

Regularizar sus apuntes, trabajos v actividades académicas en los dos dias
naturales siguientes a una avsencia justificada.

Llevar oportumamente a sus padres |la informacion que envie el Colegio, a
traves de circulares, cartas, avisos, etc.

Fresentarse o conectarse aseado (a) y con el uniforme solicitado por el Colegio;
= Uniforme digric de mujeres: falda, plavera, chaleco v suéter del
Colegho, calceta blanca escolar debajo de la rodilla, tapato cerrado
color negro mate, de suela plana.
- lLafaldasersdalaalturadela rodilla. Deberdn presentarse bien peinadas
¥, en caso de accesorlos, en color blanco v azul maring,
= Uniforme diario de hombres: playera, chaleco, suéter y pantalon ded
Coleglo, zapato negro escolar. El pantaldn del Colegio es color azul
marine fuerte, corte recto. El logotipo en el bolsillo trasero.
- Uniforme de deportes de hombres y mujeres: conjunto deportivo
completo y playera del Colegio. Tenis blancos.

Las unifarmes deberdn estar bordadaos con su nombre desde el primer dia de
clases,

En época de invierna los alumnos tienen permitido el uso de calentadores o
mallas blancas lisas, ademas de chamarras, abrigos, bufandas, etc., de
cualquier coler, con el uniforme completo abajo,

Mo eskd permitida la conexidn a aulas virtuales sin el uniforme completo.

Los alumnos observardn el siguiente Codigo Escolar de higiene v cuidado
personatk:
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- Mantenerel cabello en sucolor natural para hombres y mujeres, v
cabello corta en hombres.
= Las ufias recortadas al ras de la punta de los dedos v en su color
maturad,
- {Lara lavada, lirnpia y sin macuillaje.
-~ Dwcha diaria y desodorante a partir de la pubertad.
= Respetar el espacio personal propioy de los demas.
48, Tirar la basura en su lugar.

CAPITULD IV
REGLAMENTO DE EVALUACION DEL APRENDIZAJE

Se tomaran en consideracion los siguientes lineamientos para la evaluacion del
aprendizaje:

aj Los criterios de evaluacian quedan sujetos a los lineamientos emitidos paor la
Autoridad Educativa Local.

B]  En maternal y preescalar la evaluacion del desarrollo v 1a evaluacion del legro
de los aprendizajes, s cualitativa.

cl En primaria ¥ secundara, la evaluacion de las asignaturas de desarmallc
humano es cualitativa; v la evaluacidn de las asignaturas académicas es
fuantitativa.

d] La calificacion de la evaluacion continua de cada pericdo (ejercicios,
notas, examenes parciales, practicas, mapas, tablas, libros, etc.) representa
el 70 de la callficacidn
La calificacién de los exdmenes de cada periods y la calificackn ded
examen final [dltimo periodo) representa el 30% de la calificacion.

La calificacion de la evaluacién continua v [a calificackon de los excmenes
tienen una escala de 0.0 & 10.0, sienda |a calificacidn minima aprobatoria 6.0.

e] Los casos de inasistencla de alumnos de preescelar, P1, P2 y P3, es
responsabilidad de los padres solicitar a los maestros los trabajos y actividades
realizadas durante la ausencia, para gue el alumno se ponga al corriente en un
plazo mo mayor a dos dias naturales.

f] Los casos de Imasistencia de alumnos de P4, PS5, P6 vy secundaria, es
responsabilidad del slumno solicitar 2 los maestros los trabajos y actividades
realizadas durante su ausencia, para ponerse al corriente en un plazo no mayor
a dos dias naturales.

gl La evaluacidn cuantitativa de los trabajos v productos entregados de manera
extempordnea por inasistencia, tendra una calificacion maxima de 8.0

hy La inasistencia por motivos de salud en las periodos de examenas, solo sa
justificara presentando en la Direccion del Colegio el certificado medico de
incapacidad del alumno para reglizar las actividades escolares. Sera la
Direccion del Colegio quien determine los criterios de evaluacion aplicables
para el caso, v la calificacidn maxima serd de 8.0,

Se entiende como certificado medico, a receta madica en la cual se encuentre
8
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el nombre del médico tratante, cédula profesional, teléfona, direccion W S8
mencione & padecimiento, tratamiento a seguir v |35 recomendaciones; o
cualquier otro documentos de alguna institucidn médica pubklica o privada, en
la cual también estén asentados los datos antes mencionados.

il Li la inasistencia en las peripdos de examenes no es justificada, la calificacian

del examen serd 0.0
il En el caso de exdmenes en modalidad virtual, estos serdn aplicados a travas de
Formularios de Google v deberdn presentarse con camara ¥ micrdfono
abierto. Para su acceso, [os slumnos deberdn usar, exclusivamente, su ceenta
institucional.

k]l Cualguier otra situacidn de evaluacion no considerada en este reglamento, se
remiticd al Consejo Escolar para su andlisis v decisidn

CAPITULO V

REGLAMENTO DE PUNTUALIDAD Y ASISTEMNCLA

al Laconexién o asistencia y puntualidad diaria son obligatorias para la formacicn

integral del alumno.
b)  Asistir o conectarse diariamente a las actividades escolares con su material
completo (cuadernas, Otiles escolares, libros, cuadernillos, etc.) rotulados can
=u nombre v forrados de plastico para su conservacion durants todo el Ciclo

Escolar.

c]  Cumplle en tiempo y forma con las tareas v obligaciones escolares.
d}  Ser puntwales, atendiendo los horarios de entrada v salida siguientes:

SECCION A'P:;:;TR:SE HORARIO DE HORARIO DE TDIF-IEETARIII ar
ENTRADA SALIDA
Maternal 08:30 hrs. 0500 hrs. 13:30 hrs. 13:50 brs.
Preescolar 0800 hrs. (8 30 Frs. 14:00 hrs. 14:20 hrs.
Primaria 730 hrs. (00 s 14: 20— 14:40 hrs, (1d:40 - 1500 hrs
Secundaria 07 :00 hrs. 0730 hrs. 15:00 hrs. 1520 hrs.

* Lo plumaos de preescolar v primoria gue teren hermanos en ofros secolones, tendran
un gpoyo especial en e horario de entroda, e cual debe ser solicitado por escrito o lo
Direccidn de lo sscueln,

e} La conexidn o llegada v desconexion o salida del Colegio, debe realizarse
puntualmente dentro de los horarios establecidos. 5e considerara coma retardo
la incorporacian a actividades después del horario de tolerancia, incluyendo
aquellas despusés del recesa, cambio de claze o cambio de actividad.
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Los retardos serdn considerados falta a la responsabilidad v discipling de los
slumnos v, en consecuencia, se aplicardn las sanciones  disciplinarias
correspondientes.

Los alumnos de secundaria deben retirarse de las instalaciones del colegio,
después del tiempo de tolerancia,

En caso de inasistencia, es responsabilidad del alumno ponerse al corriente,
atendiendao las politicas de evaluascitn del reglamento institucional,

Los alumnos deben permanecer en las instalaciones del Colegio o conectados a
sesiones virtuales, toda la jornada escolar, ingresar a clasesy participar en todas
las actividades programadas. Cualguier salida o retiro de clase virtual durante
este horario, deberd ser solicitada personalmente por el padre wo madre de
familia, tutor o quien ejerza la guarda v custodia, v avalada por la Direccion del
Colegio. 5i quien retira al alumneo es una persona distinta, deberd contar con la
autorizacion por escrito del padre y/o madre de familia, tutor o quien ejerza la
guarda y custodia, identificarse con su IFE o INE vy proporcionar al Colegio una
copla de la misma.

Cualquler salida del plantel para realizar actividades escolares, serdn solicitadas
Unicamente por la Direccidn del Colegio v/o Direccidn General; v para ella, se
deberad contar con la autorizacion escrita v firmada por el padre y/o madre de
familia, tutor o quien ejerza la guarda v custodia del menor.

Todas |as inasistencias deberan ser justificadas en la Direccidn del Colegio,
persanalmente v por escritg por el padre /o madre de familia, tutor o quisn
ejerea la guarda v custodia, a mas tardar el dia en que el alumng se reintegra a
las actividades escolares.

Cuanda la inasistencia es por motives de salud del alumno, el padre v/o madre
de familia, tutor o quien ejerza la guarda v custodia, debe presentar en la
Direccion del Colegio, centificade médica de alguna institucidn de publica o
privada en donde se especifigue el nombre del paclente v del médioa tratante,
cedula profesional, teléfone, direccion, diagnostico clinico v, tratamiento y
recomendaciones a Seguir.

Los cazos de inasistencia por motivos diferentes @ |la salud del alumino
{enfermedad de los padres, seguridad personal, compromisos familiares, etc)
seran revisados por el Consejo Escolar para determinar la justificacidn de las
faltas.

Cuando el alumno no cubra 2 porcentaje de asistencia requerido por |a
Autoridad Educativa Local, serd sujeto a la aplicacion de las disposiciones locales
vigentes de promocidn y acreditacidn que al respecto s& enuncien,

La participackin en talleres extraescolares v asesorias académicas es voluntaria
i s realizardn fuera del horario escolar, La inscripeidn a estas actividades debe
ser autorizada por el padre w/o madre de familia, tutor o guien ejerza la guarda
y custodia. Una wez inscrito el alumno, su asistencia v participacion es
abligatoria.

La participacidn de los alumnos eén cualgquier actividad extrasscolar, debe ser
con el uniforme escolar o el solicitade por la institucion para la realizacion de
las actividades correspondientes.

10
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CAPITULD VI
MORMAS Y LINEAMIENTOS DE CONVIVENCIA ESCOLAR

La responsabilidad de una sana convivencia escolar esta en manos de cada miembro de
la comumidad: alumnos, profesores, padres de familia, personal directivo, administrativo
y de servicio,

El Consejo Ezcolar de Convivencia y Atencion de Conflictos esta presidido por la Directora
general vy conformado por las Directoras de escuela, 6 profesores (2

Profesores de cada seccidn), 1 representante del Departamento de Psicopedagogia y

Convivencia, ¥ el Padre o Madre de familia presidente del Consejo de Participacion Social
de cada escuela,

Las funciones mas relevantes del CECAL son:

a. Promover las medidas ¥ programas gue el colegio establece conducentes al
mantenifmiento de un clima escolar sano

b. Proponer al Consejo de Administracion acciones gue prevengan la violencia
escolar en el Colegio,

€. Informar a todos los integrantes de la Comunidad Educativa acerca de las
consecuencias del maltrato, acoso u hostigamiento escolar y de cualguiertipo
de conducta contraria a la sana convivencia.

d. Determinar las medidas disciplinarias a que se hagan acreedores aquellos
alumnos que cometan faltas leves, graves y muy graves que lesionen la salud e
integridad fisica de cualquier persona de la comunidad escolar, atenten o
menoscaben el patrimonio de la institucién o impidan la realizacidn normal de
Las actividades educativas,

B. En caso de hechos gue pudiesen ser constitutivos de delitos, comeatidos en el
interior del Colegio por parte de cualquier miembro de & comunidad escolar
o por tercaros, el presldents del CECAC levantard las actas correspondientes
y/o en caso, notificard de inmediato a las avtoridades correspondientes,

LA MEDIACION: procedimiento alternativo para solucidn de los conflictos

El Colegia, a través de la Mediacion, pretende educar adn en situaciones de conflicto
tendiendo siempre a la convivencia armonica de todos los miembros de la Comunidad
Escalar.

El procedimiente de mediacion considera acciones onentadas a reconocer la
particlpacién de las partes en un conflicto para llegar @ una solucion pacifica, Estas
acciones deben surgir del didlogo, del acuerdo v de |a toma de conciencia de la falta
realizada, no de una imposicidn externa, porguee pierde el cardcter formativo,

El precedimienta de mediacion no ¢35 por tanta un acto mecanico, HeEns Que ver com un
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sentido de reconocimiento de participacion en el conflicta, v una voluntad de enmendar
el dafio causado, con la posibilidad de sentir empatia y comprension hacia la otra parte.

El Colegio considera la instancia de |a mediacion comg una alternative para la
construcckin de una convivencia escolar sama v pacifica, Esta estrategla considera la
Intervencién de alumnas, decentes, padres yfo madres de familia, tuteres o guienes
ejerzan la guarda y custodia de los menores, v ofros miembros de | Comunidad
educativa,

La mediackin es un procedimiento en el que una persona o grupe de personas ajenas al
conflicto avuda a los Invelucrades a llegar a un acuerdo vWo resolucidn del problema, sin
establecer sanciones ni culpables, sino, buscando el acuerda para restablecer la relacidn
¥ La reparacidn cuando sea necesaria. El sentido de la mediacidon es gue todos jos
involucrados aprendan de la experiencia v se comprometan con su propio proceso
formativa, El mediador adopta una posicidn de neutralldad respecto de las partes en
conflicta y no impone soluciones, sing que arienta el didlogo y el acuerdo.

En el caso que se presenten problemas en las relaciones entre los alumnos, padres v/o
madres de familia, tutores o quienes ejerzan la guarda y custodia de los menores, en
donde exista burla, agresion en todas sus formas, hostigamisnto, vielencia |Bullying) o
cualgueer otra forma gue atente o vulnere la buena convivencia, se utifizardn las técnicas
de mediacidn coma mecanismo alternativa para la salucldn de los conflictos y propeciar
el desarrollc de relaciones mds samas. Este procedimiento estard a cargo del
Departamento de Psicopedagogia v Convivencia quien designard el o los mediadores
adecuadaos.

Entendemaos por mediacion escolar el proceso voluntario en el cual la intervencion
neutral de terceros facilita que las partes en conflicto busguen por si mismas una
solucién.

Objetivos de la mediacidn escolar

a. Promocionar la sana convivencia dentro del Colegio.

b. Sensibilizar a la comunidad escolar en temas relacionadaos con la convivencia
escolar, especificamente con la técnica de la mediacidn,

€. Comprometer o todos los miembros de la comunidad escolar en la basgueda de
un clima favorable de convivencia.

d. Formar alos alumnos en habilidades de comunicacion para la resolucian pacifica
de conflict s,

e, Ayudar a los invelucrados en un conflicto a identificar y expresar sus posicionas,
intereses y valores.

f. Contribuir a que se genera confianza entre eflos v se establezca el didlogo entre
las partes,

g Facilitar la bisqueda de soluciones.

12



Inicia del Procedimiento Mediacion

| Admitida wna denuncie a tramitacidn, el representants del Departamento  de
Psicopedagogia v Convivencea o la Directora General, padra citar a los interesadas a una
entrevista con el objeto de gue las partes se pronuncien sobre [a posibilidad de someter
el conflicto a mediacidn, También los alumnos que tengan un confiicta entre s, podran
acudir libre v voluntariamente & un mediador para gue los ayude a resoheerla,

Mediadores escolares

El mediadar serd determinado por el Departamento de Psicopedagogia
Convivencia v podra ser alguna Directora de Escuela, un docente o personal
capacitado para este fim,

= Elmediador escuchard a ambas partes v les ayudard a ponerse de acuerdo,

www.colegioreinaelizabeth.com
Preescolar CLAVE: 22PJN006é4H
Secundaria CLAVE: 22PESQ059F

- Los alumnos, padres y/o madres de Familia, tutores o quienes ejerzan la guarda
¥ custodia de los menores, que se someten al proceso deben tratarse
respetuosamente, escucharse y mo interrumpirse mientras hablan, cooperar
para solucionar el problema,

El mediador buscara v concentrara todos sus esfuerzos para gue los alumnos,
padres y/o madres de familia, tutores o guienes ejerzan la puarday custodia de
los menares en conflicto, lleguen a un acuerdao, dard fe de laz alternativas de
solucian y 105 compromisos a seguir por |as partes.

CLAVE: 22PD10187V

- %i el mediador no puede obtener alguna solucién convenida entre las partes, o
si se trata de wpa infraccsdn grave, deberd recurtir al Departamenta de
Pzicopedagogia y Comvivencia para gque tome conocimiento del asunto.
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- Esreguisito esenclal de estas actuaciones la comparecencia libre y
espontdnea de todas las partes,

- La mediacidn no s aplicable cuando ha existido un uso legitimo de la fuerza o
el poder, porque esta estrategia no esta orientada a resolver condwctas de
abusa.

Los acuerdos derivados del proceso de mediacidn, no eximen a los invelucrados
de las sanciones a gue se hicleran acreedores por faltas al Reglamento Escolar,

En mingdn caso procederan las acuerdos gue pudiesen constituir delitos y/o que
se confrapongan a los principios establecidos en el presente Reglamento
Escolar

En caso gque o procedimienta sea exitoso, logrindose un acuerdo satisfactorio
para todos quienes concurmiercn a &, debe ser suscrito en sudiencia ante el
mediador, constando la firma de ambas partes o de todos los interesados,
dejandno constancia del lugar, fecha y hora en el acta respectiva, copia de este
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documento debe entregarse copla a los interesados en el mismo acto. Este
acuerdo pondra fin al procedimiento,

MEDIDAS DISCIPLINARIAS

Las medidas disciplinarias del presente Reglamente Escolar, tienen una finalidad
educativa v un enfoque formativo orientado al desarrolic v la formacién integral de los
alumnos, y seran aplicables considerande su edad y nivel escolar,

Antes de aplicar las medidas disciplinarias, el Colegio pretende que, a través de la
reflexidn persenal, los alumnos reconczcan su participacidn al Infringir una regla, Para
garantizar cardcter formative de las medidas disciplinarias, las acciones de reflexidon
deben surgir del didlogo, del acuerdo y de [a toma de conciencia de ka falta realizada, no
de una imposicion externa.

El acto de reflexidn personal debe estar relacionado con la falta v el deseo de participar
en una solucian pacifica, que puede derivar, por ejemple, en disculpas privadas o
publicas. Esta accion debe ser absolutamente voluntaria y no reemplaza la sancion
disciplinaria aplicable para quien cometid la fafta.

Derivado del acto de reflexidn personal, el alumna firmard una carta compromiso pars
mejorar su conducta, guedando registro escrito de los aspectos concretos que el alumno
debe superar, v la sancidn disciplinaria a que se ha hecho acreedor. El incumplimiento de
bos compromiscs adguirides podra ser considerado como agravanie,

Con el acto de reflexidn personal se pretende:;

a)  Enriguecer la formacidn de los alumnes,

b}  Enriquecer la2 relaciones de la comunidad escolar.

c] Reforzarla capacidad de los involucrados para resalver conflictos,
d]  Restituir la confianza en la comunidad.

CONSIDERACIONES QUE DEBEN ORIENTAR LA APLICACION DE LAS SANCIONES

Se considera “sancign”, a la pena que la ley o una disposicidn establece para quien la
carmele.

Una “Infraccion”, es el incumplimiento de algdn tipo de norma gue regula un
compoftamiento en un contexto determinado.

Toda sancidn procurara tener un caracter claramente formativo para los alumnos
Involucrados y para toda la comunidad en su conjunto, y serd iImpuesta en
conskderacikan a:

- Laetapa de desarrcllo cognitivo, afectivo, social y ético-moral de los alumnos
myolucrados.
= El nivel de responsabilidad que cada una thene sobre sus acciones
- El contexto, motivacidn e intereses gue rodean la aparician de la falta
14



- La reiteracidn de [a falta, en especial sl ésta ya ha sido sancionada,
- El historial escolar,
- La naturaleza v extension del dano causado,

Para la aplicacidn de sanciones se tomaran en cuenta el ndmero de infracciones, siendo

la de primera instancia
como "Primero wer”, v 1as subsecuentes serdn consideradas como “Redncldencios”

CLASIFICACION DE INFRACCIONES Y SANCIONES

Para su aplicacidn, los tipos de sanciones se clasifican en; A} LEVES, B GRAVES Y C)
MLY GRAVES.

A} INFRACCIOMES LEVES

www.colegioreinaelizabeth.com
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Son ejemplos enunciativos, no limitativos de infracciones leves:

. Portar el uniferme incompleto.

Uso de maguillaje o ¢on ufias pintadas.

Hombres con cabello medio o larga,

Impuntualidad.

Inasistencia a clase encontrandase en fas instalaciones escolares

W B W R

Introducir a ks instalaciones escalares objetos o materiales personales no

autorizados:  dispositivas  electrdnicos para la  comunicacidn v el
entretenimiento [teléfonos celulares, tabletas, computadoras, bocinas,
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juguetes, erc.].
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7. Permaneces &n dreas no indicadas para realizar 1as actividades escolares.
B.  Incumplimiento reiterado de tareas.

Al SAMCIOMES PARA INFRACCIONES LEVES
Infraceidn 1
Reflexion personal del alumno.
- Amonestacidn verbal por parte del decentes,

Infraceidn 2
- Refiexidn personal del alumnaoy firma de Carta compromiso.
-  Heparte escrito
Cita a Padres de Familia.

Imfraccion 3:
- Reflexidn personal del alumno
Reporte escrito.
- Cita a Padres de Familia y firma de Carta comprarmiso.

15
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B)

- Suspensidon de un dia de dase con trabajo académico para realizar en
[ == == IS

Infraceiim 4:

= Reflexidn personal del alumno.

= Reparts escrto,
Cita a Padres de Familia v firma de Carta compromiso.

- Ruyspensign de tres a diez dias de clase con trabaje académico para

realizar en casa,

=  Reserva de condiciones de reinscripcion sujeta 3 la demostracion
evidente de la mejora en la conducta del alumno,

- Remisian del case al Consejo Escolar de Convivencia v Atencidn de
Conflictas para su revisidn, valoracion ¢ continuidad,

INFRACCIONES GRAVES

Son ejemplos enunciativos, no limitativos de infracciones graves:

1. Conflictos verbales agresivos con otros alumnos v/o con docentes.

2. Indiscipling ¥ disturbios dentro del saldn de dases u otros espacios
escolares [ruido excesivo, gritos, aventar objetos, pasillas, etc.).

3. Usono autorizado de teléfonos celulares, tabietas, computadoras, bocinas,
Juguetes, etc.
Uso de cerillos o encendedores.

5. Apostar o participar en juegos de azar,

G, Mentir, dar informacion falsa o engafar a cualguier miembro de |2
comunidad.

7. Salir o entrar a clase sin autonzacion del docente frente a grupo.

B, Salir o entrar de la escuela sin autorizacion de la Direccian.

9, Asistir al Calegio con personas no autorizadas,

10. Uso de apodos y sobrenombres.

11, Burlas y criticas destructivas

12, Indisciplina persistente en las instalaciones del Colegio.

13, Juepos bruscos, rasgufios, pellizcos a otras persenas,

SANCIONES PARA INFRACCIONES GRAVES

infracciomn 1;
- Reflexidn perzonal del alumno,
- Reporte escrito en expediente
Citaterio con Padres de Familia y firma de Carta compromisa.
- Suspension de uno & tres dias de clases con trabajo académico para
realizar en casa.

Infraccicm
Betlexion persanal del alumne.
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- Reporte escrito en Expediente.

= Clwa a Padres de Familia y firma de Carta compromiso

- Buspension de tres a diez dias habiles con trabajo académico para realizar

20N Casda.

- Reserva de condiclones de reinscripcidn sujeta a la demaostracién
evidente de la mejora en la conducta del alumno,

-  Remision del caso al Consejo Escolar de Convivencia y Atencion de
Conflictos para su revision, valoracion y continuidad.

Infraccicn 3:

- Reflexidn personal del alumnao,

- Reporte escrito en expedientes,

- Cita a Padres de FEamilia v firma de Carta compramdso,

- Suspension de cinco a diez dias habiles con trabajo académico para realizar

G G,

- Reserva de condiciones de reinscripcion sujeta al diagnostico y
tratamiento de un especialista y demostracion de la mejora en la
conducta del alumno,

- Remislén del caso al Consejo Escoldar de Convivencla y Atencion de
Conflictos para su revision, valoracidn y continuidad.,

C] INFRACCIOMES MUY GRAVES

Arte cualguier infracciin dentro o fuera de las instalaciones escolares, que afiecte la
seguridad y/o integridad fisica, moral o emocional de uno o mas miembros de la
comunidad educativa, el Colegio aplicard las sancienes para Infracciones muy graves.

&i la falta cometida se tipifica como delito, el Colegio se reserva las acciones
civiles o penales aplicables. Son ejemplos enunciativos, no limitativos de
Infracciones muy graves:

1.  Agresion fisica o verbal a compaferos, maestros, personal de la escuela,
visitanles o personas ajenas a
la institucidn

2. Alteracion y falsificaciin de documentos: dafiar, cambiar o modificar un
registra o documento escelar aphicande cualquier método, incluyendo 2l
acceso a las computadoras, redes de WIFI u otros medios electrénicos,

3. Sustraccidn, destruccicn o deterioro de bienes pertenecientes a la escuela,
maestros, otros alumnos o cualguler otro miembro de la comunidad,

4,  Uso, posesidn o portacion de armas blancas o Instrumentos que pongan en
riesge fa integridad de otros, entre las cuales se enuncian en forma no
limitativa las siguientes;

- Indlcadar de rayos Kser,
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-  Productos quimicos mortales o peligrosos, por ejemplo: aerosol de
pimienta, gas lacrimagena, entre otros.
- Tedeinstrumentomaortal, peligrose de contencidn o con extremos en punta
fue s& pueda utilizar como arma o esté destinado a ser utilizado como tal, por
ejemplo: tijeras, limas para ufias, vidrios rotos, cadenas o alambres,
dagas, navajas, cuchillos, espadas, abre cartas, palos, cachiporras, manoplas
con nudillos de metal v sacos de arena para dar golpes, boleadoras, hondas
y Fesorteras, objetos para artes marciales, etc,

5 Uso, posesion o portacién de cualquier tipo de arma de fuego, las cuales

incluyen, en forma no limitativa, las siguientes

= Pistolas de imitacion o cualguier otro tipo de armas de imitacion.
- LCartuchos u otro tipo de municiones.
Dbjetos que produzecan descargas ekéctricas para defensa personal u otro
tipo de armas similares,
- Armas de fuego, incluyendo pistola, revolwer, silenciadores, dardos
electranicos v pistolas de descarga eléctrica
=  Pistola de aire, pistola de resorte o otro instrumento o arma en gue 13
fuerza propulsora sea resorte o aire y boda arma en b que se puede wtilizar
cartuchos cargados o vacios {por ejemplo, pistola BB o pistolas con balas de
pintura marcadoras),
- Explosivos, fuegas artificiales y petardos
= Cualguier tipo de arma de fuegao.
Uso o portacidn de sustancias prohibidas,
Violentar la seguridad y/o priivacidad de si mismo o de otros.
Actos que lesionen el honor v 1235 huenas costumbres.
Actos que atenten contra el honor y el nombre del Colegio
10. Incurrir ¢n conduwctas de deshonestidad acadeémica, las cuales incluyen,
en forma no limitativa, losiguiente:
Engafar, por ejemple: coplar del examen de otro estudiante; utilizar
durante el examen matenal no autorizado por fa perscna gue esta
aplicando ol examen, colaborar con otros estudiantes durante el
examen; wtilizar, comprar, ofrecer para la venta, hurtar, transpartar u

el e B

cfrecer en forma intercicnal, ya sea totalo parcialmente, los contenidos
de un examen que adn no se haya aplicado; tomar el lugar de otro
estudiante o permitir que otro estudiante tome el propio enun examen;
sobommar a una perscna para obtener un beneficio o ventaja; ete.
Flagiar, por ejemplo: apropiarse ded trabajo de otro ¢ utilizarlo para su
propio crédito sin reslizar kB cita correspondiente; coplar trabajos
esoritos de interret u atra fuente; st
- Coludirse, por ejemplo: incurrir en colaboracidn fraudulenta con

oira persona  para  la preparacion de trabajos escritos que otorgan
créditos; etc

1i. Activar injustificadamente extintores, alarmas de incendio o sismo, et

12. Realizar una amenaza de bomba

18
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13,
14,

15,

16.

Provocar la combustion, detonacion de objetos o riesgos de incendio.
Realizar actos de vandalismo o dafio intencional a los blenes de la escuela o
bienes partenacientes al personal, estudiantes v terceras.

Emplear insultos relacionados con la apariencia, raza, etnia, nacionalidad o
ciudadania, religién, sexo, identidad, expresion u orientacion sexual,
discapacidad o caracteristicas fisicas diferentes.

Realizar actos de intimidacidén coma amenazar o desaflar a algdn miembro de
la comunidad escolar

17. Tratar de infligir o infligir & causar serics dafios fisicos, emocionales a

18,

13,

0.

21.

22,

23,

24.

25,
26.

27.
28

29.

31.

psicologicos a un estudiante o miembro del personal.

Utilizar expresiones verbales groseras o irrespetuosas, lenguajes o gestos
irreverentes, obscenos, vulgares o insultantes, dirigidos a una persona de la
comunidad escalar.

Empular, dar empujones o demostraciones de conductas de agresidn fisica,
arrojar objetos o escupir 3 obras personas.

Introducir, colocar o distribuir en el colegio escritos, graficos vio videos,
materiales gue contengan calumnias, amenazas, violencia, lesiones o dafo,
prejuicios o que describan acciones violentas u obscenas, imdgenes vulgares
fincluye al material usado en internet y redes sociales) en contra de algin
integrante de la comunidad escolar,

Participar en un altercado, incurrir en conductas de agresidn fisica y/o juegos
o bromas que impliguen un riesgo sustantivo de provocar o de hecho provocar
lesiones o heridas laves,

Participar en actos de coercidn 0 amenazas que impliquen viokencia, dafos o
perjuicios a algdn miembro de la Comunidad Escolar.

Planear, participar, realizar u ordenar actos de acoso escolar o bullying,
incluyenda el bullyving cibernético, por ejemplo: amenazar, acechar, persegulr
coercitivamente, obligar a un compafere a hacer algo; inourrir en acciones
fisicas o verbales que amenacen a otros con kesionarlo; burlarse y/fo intimidar
a otras induyendo el uso de apodos ofensivos o calumnias.

Crear riesgos de lesiones wa sea mediante conductas imprudentes o la
utilizackin de objetos que aparentermenta padrian causar un dafa fisice, por
ejemplo: encendedores, hebillas de cinturdn, bdser, fajillas, cinturores,
navajas, entre otros.

Incitar o causar disturbios,

Utilizarla fuerza o amenazar con usar la fueria para apropiarse de los bienes de
abros,

Utilizar |z fuerza contra algin miembro de la comunidad escolar o
intentar infligicles dafios fisicos, emocionabes y psicoldgicos,

Participar en un inckdente de violencia grupal.

Participar en rifias dentroy fuera del plantel,

Causar una lesidn grave mediante conductas imprudentes o la utilizacion de
objetos gue aparentemente podrian causar un dafio fisico,

Emitir comentarios, insinuaciones o proposiciones verbales o no verbales con
alguna sugerencia sexual, o incurrir en conductas de naturaleza sexual

15



inapropiada & indeseada. For ejemplo, tocar, acariciar, pellizcar o presentar
comportamientos plblicons lascivas, obscenos o Iindecentes, enviar Imagenss
omensajes sexualmente sugerentes o explicitas, tener relaciones sexuales,

32. Realzar actos de agresion sexual fisica de manera individual o en grupo, u
obliger o forzar a otros a participar de una actividad sexual,

33, Poseer, cansumir v/ o distribuir sustancias theice-adictivas {cigarros, hebidas
con centenido etilico),

34, Poseer, consumir y/o distribuir medicamentos sin prescripeidn meédica

35. Poseer, consumir /o distribulr sustancias quimicas industriales (disolventes
valdtiles o inhalantes),

36. Poseer, consumir y)'o distribuir cualquier tipo de droga.

37, Cuszlguier tipo de delitos ciberneticos. Alguncs ejemplos enunciativos,
no limitativos de delitos cibernéticos son
- Vielentar la seguridad ywo privacidad de sl mismo o de olros a través de
intermet.

www.colegioreinaelizabeth.com
Preescolar CLAVE: 22PJN006é4H
Secundaria CLAVE: 22PESQ059F

—  Fraudes cometidas mediante manipulacidn de computadaras,
= Manipulacidn no autorizada de los datos,

—  Maodificacién de ks programas existentes en el sistema de
computaderas wWo insertar nuevos rogramas o nuevas rutinas

= Falsificacidn de documentos a traves de sistemas v/o recursos
tecnoldgicos,

—  Barrar, suprimic o modificar sin autorizacion funcionss o datos de
compuladora con intencidn de obstaculizar el funcionamiento normal
del sistemna.

CLAVE: 22PD10187V

(442) 242 2524

instalacion de virus en programas legitimos para propagarse a otros
programas informuiticns.

- Agceso no autorizado a servicios y sistemas informaticos privados

- Reproduccion no sutorizada de programas informaticos,

Alteracion de datos de los documentos almacenados en forma
computarizada.

- Creacidn de perfiles falsos con la intencidn de dafiar, burlar, coaccionar,
amenazar, engafiar, ete a cualguier miembro de la comunidad escolar,
tanto dentro como fuera de las instalaciones escolares.

= Cibrerbullying.

- Enviarimagenes o mensajes ssxualmente sugerentes o explicitos a traves

de medios digitabes,

Xicoténcatl No. 126 Col. Nifos Héroes, C.P. 76010, Santiago de Querétaro, Qro.
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Tel,
Maternal

*Ante cualguier tipo de delito cibernético, ef Colegio se reserva las ocoiones
civiles o penales aplicobles al caso.

C) SANCIONES PARA INFRACCIONES MUY GRAVES

Infraccidn 1
- Beflexidn personal del alumnpa,

20




= Cita a Padres de Familia.

= Ramision del caso al Consajo Escolar de Convivencia y Atencion de Conflictos
para su andlisis y determinacion de sanciones. Segun la gravedad de la falta
v la afectacion a la comunidad escolar, la o las sanciones pueden ser:

O Suspension de hasta diez dias habiles con trabajo academico para
realizar en casa.

O Suspensicn definitiva de fa Instiuclén cuando se presenten riesgos
que expongan la seguridad e Integridad fislca v/o emocional de si
mismo o de uno o mds miembros de la comunidad escolar, Esta
medida busca salvaguardar los derechos e integridad fisica v
emocional de todos los educandos v propiciar un ambiente
adecuado para el procese educativo.

o Reserva de relnscripcion sujeta a b aprobacion v condiciones que
determine el Consejo Escolar de Convivencia y Atencion de

www.colegioreinaelizabeth.com
Preescolar CLAVE: 22PJN006é4H
Secundaria CLAVE: 22PESQ059F
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CAPITULO VI
CODIGO DE COMDUCTA DE PADRES DE FAMILIA

Los padres de familla, al Inscrikir a sus hijos en el Colegio Beina Elizabath, aceptan el
Modela Educative CRE- %er, v s& comprometen a respetar la organizacitn interna dela
institucion, asi coma los lineamientos enunciativas, no lmitatives, Siguientes:

10

11.

13

14.

Atender los llamados e indicaciones de la escuelay sus docentes.

Establecer una buena comunicacion con los docentes de s4a hijo [/ hija a fin de
conpoer su desempefio escalar y compertamiento pars dialogar en Familia.
Fomentar la asistencia constante v puntual de sus hijos alas clases y a cealguier
actividad que promueva el Colegio.

Catar a sus hijos del material solicitado v aprobado por &l Colegio para su
desarrodlo academico (libros, cuadernillas, cuadernos, Gtiles escolares y de
labaratorio, software, recursos digitales, dispositivos electrinicos, ete)

Evitar que los alumnos s& ausenten de su jomada escolar, @ menos que sea
estrictamente necesario,

Reportar de inmediato [a inasistencia de sus hijos, y la causa de lz falta
comprobando la necesidad de ella. En caso de ser el propio padre de familia el
causante de la misma, atendera las indicaciones del Calegho,

Er caso de inasistencia por enfermedad, los Padres dardn aviso a la Direccidn
die 5u seceidn v entregardn la constancia médica de alencion,

Promover la salud de toda la Comunidad Escolar evitando que cuando sus hijos
tengan alguna enfermedad contagiosa, asistan al Colegio hasta gue hayan
recibido el alta meédica.

Salicitar, cusdar v portar la credenclal del Colegio para recoger a los alumnos de
Maternal, Preescolar y Primaria durante tedo el Cicle Escolar.

En caso de sulonzar a terceras personas a recoger a sus hijos, deberandar avisoa
[a Direceldn de la seccidn v seguir el proceso que seindigue.

En caso de recoger a sus hijos de maternal, presscolar y primaria despuss del
horario de tolerancia, deberin pagar el servicio asistencial a guien commespomda,
Fomentar [a realizacidn de tareas como un apoyo importante al trabaje escolar,
por ko gue colaborardn para gue sus hijos cumplan diariamente con ella,
garantizanda las mejores condiciones para realizarias.

Sastener entrevistas periddicas gue se soliciten a traves de la Direccion de
Escuela en los horarios gue kos profesores no estén frente a grupo, entendienda
la importancia de dar un seguimiento puntual a los aspectos académicos v de
desempefio escolar de sus hijas.

Asistir, con caracter oblipatono, a las reuniones solicitadas el Colegio; encaso de
na poder asistir, deben enviar a una persona de su plena confianza, mayor
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15.

1E.

17.

18.

19,

20,

L1,

22,

23,

2d

250

26

a7

28,

29

de edad, con la autorizacion por escrito para representarlos. El documento
debera justificar la ausencia de los padres a la reunian por Unica vez v deberd ser
firmado por ambaos padres.

Azistir a las reuniones con menores de edad para bograr [a maxima concentracian
en el tema de a reunidn. En caso de gue se asista con algun menor, éste deberd
permanescer con sus padres, €l Colegio no se hard responsable de elos.
Favorecer la atencion personal de los asuntos de cada familia, por lo gue
promoveramas la comunlcacién individual con la Direcclan de Escusla para las
asuntos particulares de sus hijos v su familia,

Tratar com respecto y educacion a los profesores y personal del Colegio.

Brindar todo el apoyo v respeto z [as actividades que realiza el Colegio en pro de
la educacin y formackan de sus hijos,

Difundir comentarios positivos v respetuosos que promuevan un ambiente
escalar armdnico, entendiendo que los hijos ¢ educan con lo gue ven y
escuchan de los padres.

Tratam los asuntas, comentarios o sugerencias, directamente con la Direccidn de
Escuela para encontrar la mejor solucign a las siuaciones en las gue haya
diferencias.

Trabajar por el buen ambiente en el Colegio, Hamanda o la ecuanimidad ¢ al
buen juicio a toda persona que se mizestra destructiva o negativa.

Intervenir y extarnar su opinion de manera respetuocsa en caso que el Colegio
haya determinado apficar alguna medida disciplinaria en beneficio de la
educaciaon de sus hijos.

Tratar personalmente con la Direccién de Escuela sus Inconformidades, dudas,
desacuerdos v sugerenclas, evitando provocar conflictos que empaften la
armonia de otros padres, maestros y alumnos

Mialogar con sus hijos sobre los valores universzles para fortalecer a la
comunidad escolar, solucionar problemas y tomar buenas decisiones.

Entablar didlogos an familia de acuerdo a la edad de sus hijos, schre temas de
educacion sexual, prevencian de adicciones, situaciones de accidentes v riesgo,
delitos, discriminacian, aco5a, v otros que s considersn mecesanos.

Atender cualguier comportamiento inusual de sus hijos. En caso de detectar
algin comportamiente fuera de lo normal, solicitar apoye profesional para
recilvir tratamiento, & infarmar a la Direccidn de Escuela,

Revisar las pertenencias de sus hijos y evitar que lleven a la escuela objetos no
autorizados vy distractores de los fines educativos, a menos que hayan sido
solicitados expresamente y por escrito por |3 Direccidn de Escuela,

Autorizar a las autoridades escolares la revision de maochilas como medida de
prevencion y seguridad.

Reportar a la Direccidn de Escuela si su hijo encuentra entre sus materiabes
personales, algin objeto que no les pertensazca,
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30,
a1

32

33.

34,

33,

1=

£
38
39.

40,

41,
42,

Desestimular el usa de teléfonos celutares en las instalaciones del Colegio.
Respetar las funciones y decisiones de [as Autoridades Educativas Escolares
respecto & la organizacion y operacion del Modelo Educative CRE-5er
programas, recursos digitales y bibliograficos, horgrios, cuotos, evaluacion,
conformocidn ¥ reorganizacidn de grupes, eventos clwicas, académicos p
sociales, convenios, ate

Denunciar ante |a direccion de Escuela, cualquier acto de acosa, intimidacion o
dafio provocado por alumnos u otros padres o madres de familia

Mo amenazar, ni acosar al personal directneo, docente, administratneo, alumnos, ¥
otros padres de familia.

Mo interfierir en las actividades escolares cotidianas como accion coercitiva
para resolver un problema o dificultad escolar,

Participar activamentes en los actos clvicos, académicos v sociales gue convoque
el Codegio,

Conducirse dentro oy an los alrededores del Colegio con absoluto orden,
educacion y moralidad.

supervisar la realizacion de las tareas de sus hijos

Provesr oportunamente a sus hijos, los libros y materiales de trabajo necesarnios
Mpoyar las decisiones institucionales y sanciones aplicables si su hijoja) comete

una falta,

Responder econdmicamente al Colegio para pagar los dafios voluntarios o
involuntarios causados por su hijol{a) 2 uno o mas miembros de la comunidad,
instalaciones y,'o maobiliarios escolares.

Cumplir cen puntuslidad sus abligaciones administrativas con el Colegio.
Aceptar que el Colegio se reserve la recontratacidn de la Prestacidn del Servicio
Educativo al fmalizar el cicle escolar, por alguna de las causas siguientes:

Falta de pago de colegiaturas.

- Imsatisfaccidn del servicio educative recibida manifestada ante las
autoridades educativas y otros miembros de la comunidad escolar.

- Incumplimienta de los acuerdos establecidos referentes a 15 atencion,
valoracién, compromisos de colaboracian yfo seguimiento de las
necesidades educativas de su hijola).

- Incumplimiento del Reglamento Escaolar,

24



Xicoténcatl No. 126 Col. Nifos Héroes, C.P. 76010, Santiago de Querétaro, Qro.

www.colegioreinaelizabeth.com
Preescolar CLAVE: 22PJN006é4H
Secundaria CLAVE: 22PESQ059F

(442) 242 2524

Tel.

CLAVE: 22PD10187V

Maternal

Primaria CLAVE: 22PPR0O0&9T

CAPITULD VIII
POLITICA DE INSCRIPCION

INSCRIPCIGN

Podran inscribirse los alumnos gue cubran los reguisitos wigentes del proceso de
admisian del CRE, los cuales se apegan a las disposiciones que seftala la Ley de Educacion
del Estade de Querdtars; v al acuerda gue establece las bases minimas de informacion
para la comerclalizacion de los servicios educativos que prestan los particulares,
publicado en el Diario Oficial de la Federacicon el 10 de marzo de 1992

INSCRIPCION SUBSECUENTE

Podran inscrikirse al ciclo escolar subsecuente los alumnos gue cubran los reguisitos
sefiafados por el Colegio, ¥ na cuenten con adeudos escolares, La Gltima fecha de
apartado para inscripcidn subsecuente, serd el dia 15 de febrero de cada afia. A partir
del dia hahil siguiente, el Colegio dispondra de los lugares no solicitados para otorgar |3
inscripcidn a los alumnos de nuevo ingreso.

La inscripcion se da por realizada solo cuando se hayan cumiplido los siguientes requisibos:

Contar con el Pase de Inscripcion, otorgado por la Direccidn de Escuela al
haber cumplida con los reqguisitos acadéemicos, conductuales vy
administrativos gue establece el Colegio Reina Elizabeth, A.C.

—  Realizar el pago de inscripcidn en las fechas sefialadas
Acudir a Control Escolar a llenar |a solicitud de inscripeion v contrato de
prestacion de servicios en un periodo no mayor a tres dias habiles tras
haber realizado el paga.

= Entregar los documentos contenidos en la lista de documentos de
inscripeiding, en un pericda no mayar a tres dias habiles despuds de
haber realizado &l pago.
5 no se cumplen en tiempo y forma los requisitos antericrmente
citados, el alumno & considerard coma no inscrito,

—  En case gue 2l alumno no sea promovide al siguiente afio, se
reemhbolsard la cantidad pagada por concepta de Inscripoidn

*Cualquier situacion no considercdo en el presente reglamento, serg atendido por los
Autoridodes Escolares /o el Consejo Escolar de Convivencia y Atencion de Conflictos.
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